
                  P E M E R I N T A H  K O T A  B A T U 
KECAMATAN BATU 

KELURAHAN TEMAS 
Jalan Wukir No. 79 Batu, Kota Batu Jawa Timur 65315  

Pos-el kelurahantemas@gmail.com 

 
1. KK Baru/ Pecah KK 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Surat Pindah dari Daerah Asal 

c. KK Asli 

d. Surat Kelahiran dari Bidan / RS 

e. Fotocopy Akta Nikah  atau Akta Cerai sebanyak 2 lembar 

f. Fotocopy Surat Kelahiran dari Bidan (Bagi yang tambah Anggota) 

sebanyak 2 lembar 

g. Materai 10.000 ribu  

h. Mengisi Form KK/F-1.01, F-1.06, F-1.02 dan F-2.01(Bagi yang 

tambah Anak) 

2. KK Pembetulan/Perubahan 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. KK asli 

c. Fotocopy Akta Nikah, Ijazah atau Akte Kelahiran (Sebagai Bukti 

Pendukung) 

d. Materai 10.000  

e. Mengisi Form KK/ F-1.06 dan F-1.02  

3. Surat Pindah Tempat 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. KK Asli dan KTP Asli 

c. Fotocopy KK, KTP dan Akta Nikah/Akta Cerai sebanyak 2 lembar 

d. Alamat lengkap daerah yang dituju untuk pindah  

e. Mengisi Form F-1.03  

4. KTP 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KK sebanyak 2 lembar 

c. KTP lama (untuk KTP yang rusak) 

d. Surat Kehilangan dari Kepolisian (Bagi KTP yang hilang) 

e. Mengisi Form F-1.02 
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5. Surat Keterangan Kelahiran (Bayi Baru Lahir) 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Surat Kelahiran dari Bidan 

c. KK asli dan fotocopy KK 2 lembar 

d. Fotocopy Surat Kelahiran dari Rumah Sakit /Bidan 2 lembar 

e. Fotocopy Akta Nikah Orang Tua  

f. Fotocopy KTP saksi 2 orang 2 lembar 

g. Mengisi Surat Pernyataan ASI (Anak Seorang Ibu bagi yang tidak 

memiliki Buku Nikah Orang Tua) 

h. Mengisi Form F-1.02, F-1.01 dan F-2.01 

6. Surat Keterangan Kelahiran (Akte Orang Tua) 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. FC KK  

c. Fotocopy Surat Kelahiran dari Rumah Sakit /Bidan 2 lembar 

d. Fotocopy Akta Nikah Orang Tua  

e. Fotocopy KTP saksi 2 orang 2 lembar 

f. Mengisi Form F-2.04 (bagi yang Tidak Punya Buku Nikah Orangtua 

untuk kelahiran dibawah tahun 1980) 

g. Mengisi Form F-2.01 

7. Surat Keterangan Kematian 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Surat Kematian Dari Rumah Sakit  

c. KK Asli dan fotocopy KK 2 lembar 

d. Fotocopy KTP Pelapor dan KTP saksi 2 orang 

e. Mengisi Form F-1.02, F-1.06 dan F-2.01 

f. Materai 10.000 sebanyak 1 lembar 

8. Surat Boro Kerja (Pindah Sementara) 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KK dan KTP 2 lembar 

c. Foto Berwarna 4 x 6 sebanyak 3 Lembar 

d. Alamat lengkap daerah yang dituju 

e. F-1.11 

 

 

 



9. Surat Keterangan Beda Nama 

a. Pengantar dari Rt dan RW 

b. Fotocopy KK dan KTP 1 lembar 

c. Fotocopy Akta Nikah, Ijazah atau Akte Kelahiran (Sebagai Bukti 

Pendukung) 

d. Membuat Surat Pernyataan Beda nama diatas materai 10.000 (1 

lembar) 

10. Surat Keterangan Harga Tanah 

a. Pengantar dari Rt dan RW 

b. Fotocopy KK dan KTP 1 lembar 

c. Fotocopy Surat Tanah (SHM atau Akta) 

d. Fotocopy SPPT Pajak Tahun berjalan 

11. Surat Keterangan Bukti Kepemilikan Tanah 

a. Pengantar dari Rt dan RW 

b. Fotocopy KK dan KTP 1 lembar 

c. Fotocopy Sertipikat atau Akta Tanah yang dijaminkan  

d. Fotocopy KTP 2 orang saksi 1 lembar 

e. Materai 10.000 1 lembar 

12. Surat Keterangan Waris 

a. Pengantar dari Rt dan RW 

b. Fotocopy KTP, KK para Ahliwaris 2 lembar 

c. Surat Kematian/Akte Kematian yang mewariskan 

d. Fotocopy KTP Saksi 2 orang 

e. Fotocopy Akte nikah 

f. Fotocopy Surat Tanah (SHM/Akta), Rekening Bank, SPPT PBB 

g. Materai 10.000 sebanyak 3 lembar 

h. SPPT PBB Tahun berjalan 

13. Surat Keterangan Tinggal Sementara 

a. Pengantar dari Rt dan RW 

b. Fotocopy KK dari Daerah Asal 

c. Fotocopy KK dan Kartu Tanda Penduduk (KTP) dari Daerah Asal 

d. Foto berwarna 3x4  sebanyak 2 lembar 

e. Materai 10.000 sebanyak 1 lembar 

f. Fotocopy KTP, KK dari Penjamin (Yaitu KK yang punya Kost/yang 

bertanggung jawab di Kost)  



14. Surat Keterangan Tidak Mampu 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

15. Surat Keterangan Belum Menikah 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

c. Membuat Surat Pernyaataan Belum Menikah di atas materai 10.000 

16. Surat Keterangan Penghasilan 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

c.  Membuat Surat Pernyataan Penghasilan di atas materai 10.000 

17. Surat Keterangan Belum Bekerja 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

c. Membuat Surat Pernyataan Belum Bekerja di atas materai 10.000 

18. Surat Keterangan Pengajuan Cerai 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

c. Fotocopy Kutipan Akta Nikah 1 lembar 

d. Membuat Surat Pernyataan di atas materai 10.000 

19. Surat Rekomendasi/Ijin Keramaian 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

c. Undangan Kegiatan yang dimaksud 

d. Membuat Surat Pernyataan di atas materai 10.000 

e. Fotocopy KTP Pemilik Induk Kesenian 1 lembar 

20. Surat Keterangan Umum 

a. Pengantar dari RT dan RW 

b. Fotocopy KTP dan KK sebanyak 1 lembar 

 

 

Kelengkapan Berkas dapat dikirimkan melalui Nomor WhatsApp 087779777870 

 

 

 


